
Работа со слайдом



Обычно презентации содержат несколько слайдов. 

В любой момент можно проверить, как выглядит слайд в 
режиме просмотра (на полном экране), нажав на клавишу F5.



При создании слайда можно использовать готовые макеты 
или делать всё вручную.

Макет – это готовый вариант размещения информации на 
слайде.



Расположение элементов на слайде
не более 7 элементов
все должно быть хорошо видно
текст должен хорошо читаться

Поля:



Выравнивание



Оформление текста
 Для того, чтобы текст был хорошо виден его делают не

менее 24 пунктов.
 Заголовки делают крупнее, чем подзаголовки и основной

текст слайда.
 Размер шрифта для каждого типа элементов должен

быть одинаковым на всех слайдах.
 Для презентаций выбирают обычно шрифты без засечек:

Arial, Helvetica, Calibri, Verdana
 Обычно используют не более двух названий шрифтов.



Списки

Часто текстовая информация на слайде оформляется 
как список:

маркированный
порядок не важен

нумерованный
порядок важен



Сочетания цветов



Текст и фон

Плашка – область, залитая 
одним цветом



Добавление объектов

Часто элементов, которые уже есть в выбранном макете 
слайда не хватает. 

Для добавления новых объектов используется вкладка 
Вставка.



Вкладка Вставка:


