
Форматирование абзацев



Абзац – это одно или несколько предложений, 
выражающих законченную мысль.

Обычно в текстах на русском языке абзац начинается с 
красной строки (абзацного отступа).

Абзац может состоять из нескольких строк.

Текстовый процессор, зная размер рабочей области 
документа, сам распределяет текст по строкам и по 

страницам.



Для компьютера абзац – это фрагмент текста между 
двумя невидимыми символами «конец абзаца» (смысл 

текста не играет никакой роли).

Для того, чтобы увидеть эти символы в текстовом 
процессоре, нужно включить скрытые символы.



Выравнивание

Для изменения свойств абзаца нужно установить 
курсор в любое место внутри этого абзаца. Если 

выделить несколько абзацев, то можно изменить 
свойства сразу всех этих абзацев.

Выравнивание текста можно установить с помощью 
кнопок:



Выравнивание по ширине используют для того, чтобы 
выровнять и левую, и правую границу текста.



Отступы

По краям страницы расположены поля – свободные 
полосы, на которых не должно быть текста.

Поля ограничивают рабочую часть страницы.



Отступы

Отступы – это расстояния между полями и границами 
области текста на странице.



Для каждого абзаца можно установить отступы слева 
и справа (движками 1 и 3 на нижней стороне линейки), а 

также абзацный отступ – отступ в первой строке 
абзаца (движком 2 на верхней стороне линейки)



Интервалы

Расстояние между строками текста определяет 
междустрочный интервал.

Его можно измерять в пунктах, как и размер шрифта 
(кегль).



Можно установить дополнительные интервалы до и 
после абзаца:




